	


DEPARTAMENTO DEL CAQUETÁ

MUNICIPIO DE…………………

INSTITUCION EDUCATIVA………………..
DANE ………………..
NIT…………………

ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Materiales y elementos para………. *SUMINISTRO

(Ciudad y fecha)

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para la contratación del asunto de referencia, esta dependencia presenta el estudio de conveniencia y oportunidad  para la contratación y documentos necesarios, requerido conforme al reglamento de contratación expedido por el Consejo Directivo, el Decreto 4791 de 2008 y Ley 715 de 2001.

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. En las diferentes Sedes del Centro Educativo ……………., en el Municipio de ……………….., Caquetá, es necesario la compra de elementos y materiales con destino ………………, con el fin de mejorar la prestación del servicio, ya que los distintos elementos que existen, se encuentran muy deteriorados o en mal estado, algunas equpos no funcionan en forma adecuada, los niños por lo general no tienen donde sentarse a tomar sus alimentos o donde servirlos o cocinarlos.

Se requiere comprar diversos elementos y materiales, de acuerdo con la solicitud presentada por el representante de los docentes, durante la semana de desarrollo institucional del mes de……….. Del presente año.

2.   DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES   ESENCIALES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR: Contratar el suministro de  materiales y elementos con destino a …………………..del Centro Educativo ,,,,,,,,,,,,, además de cumplir con las especificaciones de calidad establecidas (relacionar…).

(La descripción del objeto se describe de acuerdo al objeto y naturaleza del contrato)
2.2 ESPECIFICACIONES ESENCIALES 

2.2.1 Plazo del contrato: Se estima que la entrega de los bienes objeto de la necesidad se cumplirá en un plazo de…………(….) ……..<<meses/días hábiles/días calendario>>. Este plazo en caso de llegarse celebrar el contrato se contará a partir de la legalización del mismo y suscripción del acta de inicio por el contratista y el supervisor del contrato.
Continuación del Estudio de conveniencia y oportunidades para…….
2.2.2 Lugar de prestación del servicio: El contratista que suministre los materiales y elementos de……………, debe garantizar su entrega en la Institución Educativa……………….. del Municipios de………………………en el Departamento del……………………, en las cantidades que le informe el supervisor del contrato. 

2.2.3 Obligaciones del contratista: 

a. Suministrar los materiales y elementos de cocina en excelentes condiciones y de acuerdo a las especificaciones técnicas exigidas.

b. Mantener los precios ofrecidos durante la ejecución del contrato. 
c. Entregar los materiales en la fecha y sitio indicado en el contrato, previa solicitud del supervisor de contrato.
d. El contratista responderá por cualquier situación de pérdida o deterioro total o parcial de los materiales que ocurra en el lapso de movilización de los mismos al sitio de entrega pactado. 

e. Reemplazar los materiales defectuosos o que no cumpla con las especificaciones exigidas dentro de las 72 horas siguientes a la fecha de la reclamación que le haga el supervisor del contrato.
2.2.4 Forma de Pago: La Institución Educativa cancelará el valor del contrato que se llegue a suscribir, en moneda legal colombiana, según las cantidades suministradas y facturadas, dentro de los…… (…) días hábiles siguientes a la radicación en la …………………… de la factura comercial, acompañada de la certificación sobre el recibo a satisfacción suscrita por el supervisor designado por la Institución Educativa, quien previamente deberá verificar las características y calidad de los bienes entregados.  

La solicitud de pago deberá estar acompañada de las facturas, soportes correspondientes de los bienes suministrados y de la certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA. si lo hubiere.
2.2.5 Valor del Contrato: Este valor de la propuesta será hasta por la suma de …………………….…………………….PESOS ($.............,00) incluido el Impuesto al Valor Agregado IVA, monto hasta el cual se ejecutará el contrato de suministro.

Continuación del Estudio de conveniencia y oportunidades para…….
2.2.6 Amparo presupuestal: La Institución Educativa cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual se pagará con cargo a recursos de: Inversión: ____
Funcionamiento: ____
	Identificación presupuestal
	Programa (s)
	
	Cuenta (s)
	

	
	Subprograma(s)
	
	Sub cuenta (s) 
	

	
	Proyecto (s)
	
	Ordinal (s)
	

	
	Meta (s)
	
	Rubro (s)
	

	
	Convenio
	


<<Se debe diligenciar los espacios y marcar con una X si se trata de recursos de inversión o funcionamiento>>
	No. de CDP
	
	F/Expedición
	
	Vigencia
	


No obstante lo anterior el pago se sujetará al respectivo registro presupuestal expido por funcionario de tesorería. 
2.2.7 Supervisión del contrato: La supervisión del contrato deberá ser llevada a cabo por el funcionario que asigne el rector o director de la institución o centro educativo conforme al reglamento expedido por el Consejo Directivo.

En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecución satisfactoria del contrato la Institución Educativa designará como supervisor a: 

	Cargo
	Nombres y apellidos del funcionario

	
	


Llevará a cabo el seguimiento y control del mismo y orientará al contratista en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecución del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

3. ANÁLISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

3.1  ANÁLISIS TÉCNICO: Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan de Compra y de Contratación de la Institución Educativa soportado por el respectivo 
Continuación del Estudio de conveniencia y oportunidades para…….
Certificado de Disponibilidad Presupuestal. El análisis técnico lo constituye la descripción detallada, la cantidad y presentación de cada bien a adquirir.
	

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD 
	CANT
	VALOR UNITARIO
	VALOR PARCIAL

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	SUBTOTAL
	


4. FUNDAMENTOS JURÍDICO.
El Centro Educativo ………………… es un establecimiento educativo de carácter oficial identificado mediante el código DANE ………………. y sus funciones de contratación están regidas por el Articulo 11 de la Ley 715 de 2001,  artículo 13 del Decreto 4791 de 2008.

5. GARANTÍAS.  De acuerdo a la naturaleza del contrato se exigirá la garantía única de cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, conforme al reglamento expedido por el Consejo Directivo.
6. RIESGOS. Determinar los riesgos a cargo de cada una las partes.

7. DOCUMENTOS SOPORTE.  El presente estudio se basa en la solicitud presentada por los docentes a través del representante de ellos, plan de compras y cotizaciones realizadas en el mercado.  Certificado de Disponibilidad Presupuestal No……… del  dd/mm/aaaa.

	Presentó: 
	Aprobó:

	<<Diligenciar el nombre del funcionario que generó la necesidad>>
	<<Diligenciar el nombre del funcionario>>

	<<Diligenciar el cargo del funcionario que generó la necesidad>>
	Rector o Director Rural


� Se tomara el contrato de suministro, a modo de ejemplo.





Dirección…………..
Teléfono…………..
Correo electronico

